BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2023; poz. 309

ZARZADZENIE Nr 175
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 25 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie procedury nadawania tytulu zawodowego na Uniwersytecie
Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie § 79 ust. 4 uchwaty Nr 39 Senatu Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
z dnia 30 kwietnia 2019 r. Regulamin studiéw Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
(Biuletyn Prawny UMK z 2023 r., poz. 193) w zwigzku z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pdzn.
zm.), § 15,18 1 19a rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r., poz. 661 z p6zn. zm.)

zarzadza sie,conastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1

Zarzadzenie okresla:

1) trybizasady postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego na studiach konczacych
si¢ praca dyplomowa i egzaminem dyplomowym;

2) trybizasady postgpowania w sprawie nadania tytutu zawodowego na studiach pierwszego
stopnia konczacych si¢ egzaminem dyplomowym, na ktérych program studiéw nie
przewiduje pracy dyplomowe;j;

3) tryb nadawania tytutu zawodowego na kierunkach: lekarskim i weterynarii;

4) warunki i1 zasady odbywania egzaminu dyplomowego poza siedzibg Uniwersytetu przy
uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

§2

Illekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu;

2) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z pdzn. zm.);

3) Regulaminie studiow — rozumie si¢ przez to Regulamin studiéw Uniwersytetu Mikotaja
Kopernika w Toruniu (Biuletyn Prawny UMK z 2023 r., poz. 193);

4) tytule zawodowym — rozumie si¢ przez to odpowiednio tytul licencjata, inzyniera lub
réwnorzedny potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiow pierwszego
stopnia albo magistra, magistra inzyniera lub rownorz¢dny potwierdzajacy wyksztatcenie
wyzsze na poziomie studiow drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich;



5) egzaminie dyplomowym - rozumie si¢ przez to egzamin, o ktérym mowa w § 75-78
Regulaminu studiow;

6) USOS — rozumie si¢ przez to Uniwersytecki System Obstugi Studiow — system
informatyczny stuzacy do zarzadzania tokiem studiow na Uniwersytecie;

7) APD —rozumie si¢ przez to Archiwum Prac Dyplomowych;

8) RPPD — rozumie si¢ przez to prowadzone przez ministra repozytorium pisemnych prac
dyplomowych;

9) JSA —rozumie si¢ przez to prowadzony przez ministra Jednolity System Antyplagiatowy;

10) czytelni — rozumie si¢ przez to wlasciwg jednostke organizacyjng Archiwum UMK, gdzie
udostepniana jest praca dyplomowa do celéw naukowo-badawczych;

11) zespole ds. weryfikacji thumaczen — rozumie si¢ przez to powotany zarzadzeniem rektora
Zespot ds. weryfikacji thumaczen dokumentoéw ukonczenia studiow na jezyk angielski.

§3
1. Na Uniwersytecie prowadzona jest baza prac dyplomowych APD, w ktérej sa
archiwizowane prace dyplomowe studentow oraz zalaczniki do prac dyplomowych
w postaci kodow zrodlowych programéw komputerowych, aplikacji, dokumentacji prac
artystycznych, grafik, map, itp.
2. W APD sporzadza si¢ recenzje pracy dyplomowej i protokot egzaminu dyplomowego.

§4
1. Dokumentacja postepowania w sprawie nadania tytulu zawodowego prowadzona
1 przechowywana jest w postaci elektronicznej; w USOS (w tym USOSadm, USOSweb
1 APD), z zastrzezeniem § 28.
2. USOS spelnia wymagania okre$lone w § 19a rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2021 r., poz. 661
Z pozn. zm.).

Rozdzial 2
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na studiach konczacych si¢
praca dyplomowa i egzaminem dyplomowym

§5

Postgpowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na studiach konczacych si¢ praca

dyplomow3 i egzaminem dyplomowym obejmuje nastgpujace czynnosci:

1) wszczgcie postgpowania o nadanie tytutu zawodowego;

2) wprowadzenie informacji o pracy oraz tresci pracy;

3) sprawdzenie pracy, sporzadzenie pisemnej recenzji i dokonanie oceny pracy przez
promotora;

4) sporzadzenie pisemnej recenzji i dokonanie oceny pracy przez recenzenta;

5) dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

6) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego i1 podjecie decyzji w sprawie nadania tytulu
zawodowego;

7) sporzadzenie dokumentacji postgpowania o nadanie tytutu zawodowego.

§6
1. Wszczecie postepowania o nadanie tytulu zawodowego na studiach konczacych si¢ pracg
dyplomowa i egzaminem dyplomowym nast¢puje na wniosek studenta.
2. Student, ktéry zaliczyl zajecia objete programem studiow z wyjatkiem seminarium lub
innych zaje¢, w ramach ktorych przygotowana zostala praca sktada wniosek w USOSweb
nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. We wniosku



student wpisuje tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu, imi¢ i nazwisko promotora,
zalgcza skan podpisanego przez promotora o§wiadczenia o spetnieniu przez prace warunkow
do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytulu zawodowego.

3. Wzory o$§wiadczen, o ktérych mowa w ust. 2 okreslaja:
1) zatacznik nr 1 dla Wydziatu Sztuk Pieknych,
2) zalacznik nr 2 dla pozostatych wydziatow.

§7
Pracownik dziekanatu wydzialu sprawdza czy student uzyskat zaliczenia zaje¢ dydaktycznych,
o ktorych mowa w § 6 ust. 2.

§8
1. Dziekan wydzialu rozpatruje wniosek studenta w USOS.
2. Dziekan wydzialu, zgodnie z Regulaminem studiow, wyznacza recenzenta, powotuje
komisj¢ egzaminacyjng oraz ustala termin egzaminu dyplomowego.

§9
Pracownik dziekanatu wydziatu wprowadza do USOS tytut pracy w jezyku oryginatlu, dane
promotora i recenzenta oraz termin egzaminu dyplomowego.

§ 10
Po wprowadzeniu przez pracownika dziekanatu wydziatu danych pracy dyplomowej student:
1) sktada w APD o$wiadczenia nastepujacej tresci:

a) ,,Swiadomy odpowiedzialnosci prawnej, oswiadczam, ze niniejsza praca zostala
napisana przeze mnie samodzielnie 1 nie zawiera tresci uzyskanych w sposob
niezgodny z obowigzujacymi przepisami prawa.”,

b) ,,Oswiadczam, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni.”;

2) wprowadza do APD:

a) tytul pracy w jezyku polskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz polski,

b) tytut pracy w jezyku angielskim — jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski,

c) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku oryginatu,

d) streszczenie pracy i stowa kluczowe w jezyku polskim, jezeli jezyk oryginatu jest inny
niz polski,

e) elektroniczng wersje¢ pracy dyplomowej, przygotowang zgodnie z zasadami
okreslonymi w zataczniku nr 3;

3) zaznacza w APD: ,,Czy praca dyplomowa ma by¢ dost¢gpna w czytelni?”

§ 11
1. Tytul pracy w jezyku angielskim (jezeli jezyk oryginatu jest inny niz angielski) student
uzgadnia z promotorem.
2. W sytuacji, gdy istnieje konieczno$¢ zweryfikowania poprawnosci ttumaczenia tytutu,

o ktorym mowa w ust. 1, student zwraca si¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j

z konta na serwerze uniwersyteckim do zespotu ds. spraw weryfikacji tlumaczen

o sprawdzenie poprawnosci ttumaczenia, zgodnie z zasada:

a) student kierunku prowadzonego w Collegium Medicum w Bydgoszczy — na adres
e-mail: weryfikacja@cm.umk.pl,

b) student kierunku prowadzonego w Toruniu, z wyjatkiem studenta Wydziatu
Matematyki i Informatyki oraz Wydzialu Humanistycznego — na adres e-mail:
weryfikacja-ucjo@umk.pl,

w temacie wiadomosci wpisujac nazwe wydziatu;




c) student Wydzialu Matematyki i1 Informatyki oraz Wydzialu Humanistycznego
o zweryfikowanie poprawnosci tytutu pracy zwraca si¢ do pracownika wskazanego
przez dziekana wydziatu.
3. Zweryfikowany tytul pracy w jezyku angielskim, student przedktada promotorowi.

§ 12
1. Promotor sprawdza poprawnos¢ i kompletno$¢ danych dotyczacych pracy dyplomowej
wprowadzonych przez studenta do APD i sprawdza prace w JSA.
2. Po uzyskaniu raportu z badania antyplagiatowego promotor interpretuje wynik.
3. Jezeli w ocenie promotora praca nie budzi watpliwosci co do jej oryginalnosci promotor:
1) akceptuje w APD raport z badania antyplagiatowego;
2) sktada w APD oswiadczenie nastepujacej tresci:
»O$wiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem. Znam
wynik raportu z badania antyplagiatowego przeprowadzonego w JSA i stwierdzam, ze
praca spelnia warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytulu
zawodowego.”;
3) wystawia ocen¢ z seminarium lub innych zaje¢, w ramach ktérych przygotowana zostata
praca;
4) kieruje prace do recenzji.

§ 13
1. Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, ilo$¢ zapozyczen nie
noszacych znamion plagiatu budzi watpliwosci, promotor kieruje prace dyplomowa do
ponownego zredagowania.
2. Po ponownym zredagowaniu pracy dyplomowej § 10 1 § 12 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14
1. Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, praca zawiera:
1) nieuprawnione zapozyczenia noszace znamiona plagiatu, lub
2) intencjonalne znieksztalcenia tekstu wskazujace na probe ukrycia nieuprawnionych
zapozyczen — promotor nie akceptuje pracy. Podpisany egzemplarz raportu badania
antyplagiatowego niezwlocznie przekazuje dziekanowi wydzialu wraz z materiatem
potwierdzajagcym podejrzenie popelnienia przez studenta czynu polegajacego na
przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego
utworu.
2. Dziekan wydziatu zawiadamia rektora o podejrzeniu popetnienia przez studenta czynu,
o ktorym mowa w ust. 1 w celu rozpatrzenia sprawy w trybie art. 312 ust. 3 ustawy.
3. W przypadku decyzji rektora o wszczeciu postgpowania wyjasniajagcego procedure
dyplomowania wstrzymuje si¢.
4. Dziekan wydziatu zawiadamia studenta w formie pisemnej o wstrzymaniu postgpowania w
sprawie nadania tytutu zawodowego w zwiazku z podejrzeniem popelnienia czynu, o ktorym
mowa w ust. 1.

§ 15

1. Promotor i recenzent, sporzadzajg i zatwierdzaja recenzj¢ w APD nie pdzniej niz trzy dni
przed terminem egzaminu dyplomowego, z zastrzez. ust. 3. Zatwierdzenie recenzji jest
réwnoznaczne z jej elektronicznym podpisaniem.

2. Tre$¢ zatwierdzonej recenzji zostaje automatycznie przestana do USOS 1 jest udostepniana
studentowi w APD.

3. W przypadku kierunku prowadzonego na Wydziale Nauk o Zdrowiu, ktory konczy sie
egzaminem dyplomowym sktadajacym si¢ z czgéci teoretycznej i praktycznej, promotor
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i recenzent sporzadzaja oraz zatwierdzaja recenzj¢ w APD nie pdzniej niz siedem dni przed
terminem pierwszej czesci egzaminu dyplomowego.

§ 16

. Jezeli student spelnit wymagania, o ktérych mowa w § 75 Regulaminu studidw, pracownik

dziekanatu wydziatu w systemie USOS wylicza $rednig ocen ze studiow i udostgpnia
elektroniczny protokoét egzaminu dyplomowego przewodniczacemu komisji.

W przypadku niespelnienia przez studenta wymagan, o ktorych mowa w ust. 1 dziekan
wydzialu podejmuje decyzje o niedopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.

§ 17
Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustne;.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy moze zostaé
przeprowadzony poza siedzibg Uniwersytetu przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.
Warunki i zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie, o ktérym mowa
w ust. 2 okreslono w Rozdziale 5.

§ 18
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg egzaminacyjng.
Komisja ustala wynik egzaminu i podejmuje decyzje w sprawie nadania tytutu
zawodowego, z zastrzezeniem ust. 4.
Ustalenie wyniku egzaminu nastepuje w trakcie niejawnej narady komisji.
Decyzje w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach farmacja i fizjoterapia
podejmuje dziekan wydziatu po zaliczeniu ostatniej wymaganej programem studiow
praktyki.

§ 19
Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot.
Protokot sporzadza przewodniczacy komisji w APD.
Czlonkowie komisji niezwtocznie zatwierdzaja protokot w APD. Zatwierdzenie protokotu
w APD jest rdwnoznaczne z jego podpisaniem.

§ 20

Po wydaniu decyzji o nadaniu tytutu zawodowego pracownik dziekanatu wydziatu:

1) drukuje w celu wigczenia do teczki studenta:

a) protokot egzaminu dyplomowego,

b) recenzje pracy dyplomowej,

c) kartg pracy dyplomowej;
2) sporzadza dyplom ukonczenia studidéw wraz z suplementem do dyplomu;
3) uruchamia elektroniczng karte obiegowa studenta.

§ 21
Po zdaniu egzaminu dyplomowego, praca dyplomowa studenta jest niezwlocznie
przekazywana do RPPD, z zastrzezeniem ust. 2.
Do RPPD nie przekazuje si¢ prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.



Rozdzial 3

Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na studiach pierwszego stopnia

konczacych si¢ egzaminem dyplomowym, na ktorych program studiow nie przewiduje

pracy dyplomowej

§ 22

Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na studiach pierwszego stopnia
konczacych si¢ egzaminem dyplomowym, na ktoérych program studiow nie przewiduje pracy
dyplomowej, obejmuje nastgpujace czynnosci:

1)
2)
3)

4)
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wszczecie postgpowania o nadanie tytutu zawodowego;

dopuszczenie do egzaminu dyplomowego;

przeprowadzenie egzaminu dyplomowego i podjecie decyzji w sprawie nadania tytutu
zawodowego;

sporzadzenie dokumentacji postgpowania o nadanie tytutu zawodowego.

§23
Wszczecie postepowania o nadanie tytulu zawodowego nastepuje na wniosek studenta.
Student, ktory zaliczyt zajecia objete programem studiow sktada wniosek w USOSweb.

§ 24
Pracownik dziekanatu wydziatu sprawdza czy student spetnit wymagania, o ktérych mowa
w § 75 Regulaminu studiow.
Dziekan wydziatu rozpatruje wniosek studenta w USOS; zgodnie z Regulaminem studiow
powotuje komisje egzaminacyjng i ustala termin egzaminu dyplomowego.
Jezeli student speinit wymagania o ktorych mowa w ust. 1 pracownik dziekanatu wydziatu
wylicza w USOS $rednig ocen ze studiow, wprowadza termin egzaminu dyplomowego,
sktad komisji egzaminacyjnej, a nastepnie przygotowuje formularz protokotu egzaminu
dyplomowego, ktory przekazuje w dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacemu
komisji egzaminacyjne;j.
W przypadku niespetnienia przez studenta wymagan, o ktorych mowa w ust. 1 dziekan
wydziatu podejmuje decyzj¢ o niedopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego.

§ 25
Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie ustne;j.
W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy moze zostaé
przeprowadzony poza siedzibg Uniwersytetu przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.
Warunki i zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie, o ktérym mowa w
ust. 2 okreslono w Rozdziale 5.

§ 26
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja egzaminacyjng.
Komisja ustala wynik egzaminu i podejmuje decyzj¢ w sprawie nadania tytulu
zawodowego.

. Ustalenie wyniku egzaminu nastgpuje w trakcie niejawnej narady komisji egzaminacyjnej.

§ 27
Z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji sporzadza protokot.
Wypeliony 1 podpisany przez cztonkdéw komisji protokot egzaminu dyplomowego
przewodniczacy dostarcza do dziekanatu wydziatu.



§ 28

Po wydaniu decyzji o nadaniu tytutu zawodowego pracownik dziekanatu wydziatu:

1) wiacza protokot egzaminu dyplomowego do teczki studenta;
2) sporzadza dyplom ukonczenia studidow wraz z suplementem do dyplomu;
3) uruchamia elektroniczng kart¢ obiegowa studenta.

Rozdzial 4
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego
na kierunku lekarskim i kierunku weterynaria

§ 29

Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunku lekarskim i kierunku
weterynaria obejmuje nastepujace czynnos$ci:

1)
2)

wszczecie postgpowania;
podjecie decyzji w sprawie nadania tytutu zawodowego.

§ 30
Wszczecie postgpowania w sprawie nadania tytutu zawodowego nastgpuje na wniosek
studenta.

Student sklada wniosek w USOSweb po zlozZeniu ostatniego wymaganego programem
studiow egzaminu.

§ 31

1. Pracownik dziekanatu wydziatu sprawdza czy student spetnit wymagania, o ktorych mowa

w § 79 ust. 2 Regulaminu studidéw.

2. Jezeli student spelnil wymagania, o ktorych mowa w ust. 1, dziekan wydziatu podejmuje

decyzje o nadaniu tytulu zawodowego odpowiednio lekarza lub lekarza weterynarii.

§ 32

Po wydaniu decyzji o nadaniu tytutu zawodowego pracownik dziekanatu wydziatu:

1) sporzadza dyplom ukonczenia studiow wraz z suplementem do dyplomu;
2) uruchamia elektroniczng karte obiegowa studenta.

Rozdzial 5

Warunki i zasady odbywania egzaminu dyplomowego poza siedziba Uniwersytetu przy

1.

uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej

§ 33
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach egzamin dyplomowy moze by¢
przeprowadzony poza siedzibg Uniwersytetu przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, zapewniajacych w szczegolnosci:
1) transmisj¢ egzaminu dyplomowego w czasie rzeczywistym migdzy jego
uczestnikami;
2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej
uczestnicy egzaminu dyplomowego moga wypowiada¢ sie¢ w jego toku -
z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
Przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga
zgody dziekana wydzialu, ktéra udzielana jest na podstawie uzasadnionego wniosku
studenta.
Student wypetnia wniosek w USOSweb. Do wniosku student zatacza oswiadczenie,
ze zapoznal si¢ z warunkami i zasadami dotyczacymi przeprowadzenia egzaminu poza



siedzibg ~ Uniwersytetu  przy uzyciu $rodkow  komunikacji  elektroniczne;.
Wzor oswiadczenia okresla zalgcznik nr 4.

4. Zgody dziekana wydzialu nie wymagaja egzaminy dyplomowe na studiach, jezeli
w umowie okres$lajacej szczegotowe warunki prowadzenia studidow s3 zapisy
o przeprowadzaniu egzaminu dyplomowego przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

5. Pracownik dziekanatu wydzialu wprowadza informacj¢ do USOS, o przeprowadzeniu
egzaminu dyplomowego poza siedzibg Uniwersytetu przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

6. Do przeprowadzania egzamindOw na Uniwersytecie w trybie, o ktérym mowa w ust. 1
wykorzystuje sig¢:

1) system wideokonferencji BigBlueButton albo
2) Microsoft Teams.

7. Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego poza siedzibg Uniwersytetu przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej okresla zatacznik nr 5.

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§ 34
Dziekani wydziatow, w zwigzku z pelniong funkcja, moga mie¢ dostgp do APD
w zakresie podgladu prac dyplomowych i recenz;i.

§ 35
1. Traci moc zarzadzenie Nr 105 Rektora UMK z dnia 6 czerwca 2022 r. w sprawie procedury
nadawania tytutu zawodowego na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu (Biuletyn
Prawny 2022; poz. 179).
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Sokala



